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Introduccion

El presente Manual de Organizacion es una herramienta del H. Ayuntamiento del
Municipio de Pahuatlan que permite la identificacion correcta de las funciones y
responsabilidades de las areas que conforman la estructura organica de la
Administracion del Ayuntamiento y cuya finalidad se encuentra alineada a la
consecuciéon de objetivos que se encuentran marcados en el Plan Municipal de
Desarrollo para una mejor en la toma de decisiones por el bienestar de las

comunidades que integrar el Municipio de Pahuatlan.

De igual manera, en este documento se encuentran plasmadas la misién y la vision
que brindan la oportunidad de orientar los esfuerzos de la Administracién del
Ayuntamiento de Pahuatlan, para hacer uso correcto de los recursos humanos,
financieros y materiales que se disponen, vigilando en todo momento los principios
de legalidad, disciplina presupuestal, orden, honestidad, transparencia y buen
gobierno.

Es importante mencionar que en el presente manual toda referencia que se haga al
género masculino, lo es también para el género femenino, siempre y cuando en el

contexto no se haga una clara referencia para uno u otro género.

El contenido del presente documento es responsabilidad de los titulares de cada
una de las areas administrativas a su cargo, asi como su correcta fundamentacion
y aplicabilidad normativa conforme a las leyes especificas que motiven su actuar y
sus modificaciones cada vez que la normatividad aplicable los disponga y en la

ejecucion de las actividades administrativas y de orden legal que lo requiera.
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Marco Normativo

Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Archivo.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley Organica Municipal.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal
y Municipal.

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de
Puebla.

Ley de Hacienda Municipal del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
de Puebla.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
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e Ley del Sistema Anticorrupciéon del Estado de Puebla.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica del Estado de
Puebla.

e Ley de Archivos del Estado de Puebla.

e Leyde Proteccion de Datos Personales en Posesion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

e Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano de

Puebla.

Municipal

e Ley de Ingresos para el Municipio de Pahuatlan para el Ejercicio Fiscal de
2022.

e Plan Municipal de Desarrollo 2021 — 2024 del H. Ayuntamiento del Municipio
de Pahuatlan.

e Presupuesto de Egresos para el Municipio de Pahuatlan para el Ejercicio
2022.

e Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de Pahuatlan.

e Codigo de Etica del H. Ayuntamiento del Municipio de Pahuatlan.

e Cdbdigo de Conducta del H. Ayuntamiento del Municipio de Pahuatlan.

e Bando Municipal de Pahuatlan 2021.

e Politica de Inclusion Laboral y No Discriminacion del H. Ayuntamiento del
Municipio de Pahuatlan.

e Acta de Sesion Ordinaria de caracter privada de Cabildo numero 02/2021 del
H. Ayuntamiento del Municipio de Pahuatlan, Puebla.
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Mision y Vision

Ayuntamiento del Municipio de Pahuatlan

Mision

Guiar responsablemente al Municipio para dotar de infraestructura y servicios

publicos de calidad a los habitantes del municipio, optimizando los recursos publicos

con responsabilidad, honradez, transparencia, participacion ciudadana y eficacia.

Vision

Ser una Administracion Municipal, que responda eficazmente a las necesidades y
demandas de la poblacién, sentando las condiciones adecuadas que promuevan el

desarrollo social y econémico de la ciudadania.
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DIAGRAMA DE FLUJO DE INTERACCION MUNICIPAL
GOBIERNO DEL ESTADO MUNICIPIO

Gobierno del estado de
VELIE]

Todas las Secretarias y para
estatales gobierno del estado Auditoria superior del
de puebla

Auditor externo

Contralor municipal Ayuntamiento representado por el Sindico
cabildo

Unidad de atenciona . N Unidad de
victimas de genero Presidente municipal transparencia

Secretaria del Ayuntamiento — "
Direccion de Ecologiay

" medio ambiente
Direccion de seguridad

publica 5 ” e
Direccion de comunicacion

P i social e informatica
Direccion de proteccion civil Secretaria

Coor. De
Juzgado archivo Mpal. Direccién de Turismo
Reg. civil Municipal

Técnica Juzgado

Direccion de desarrollo )
calificador

Rural

Direccion de desarrollo Direccién de Obras publicas

En beneficio de los ciudadanos
habitantes del municipio

Econémico

Direccidn de Educacidn Direccion de Servicios

Publicos
Cultura y deporte Direccién de saludy

asistencia publica
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Unidades Administrativas




