	

ACTA DE ENTREGA-RECEPCIÓN INTERNA DEL
MUNICIPIO DE PAHUATLÁN, PUEBLA

[bookmark: fecha][bookmark: año][bookmark: Área][bookmark: Entrega][bookmark: Recibe]En Pahuatlán Puebla, siendo las horas horas con minutos minutos del día Insertar día del mes de Insertar mes del año Insertar año se reunieron en la oficina que ocupa la Área sita en Leandro Valle 1, Col. Centro, de esta cabecera municipal de Pahuatlán Puebla, el C. Nombre de quien entrega quien se identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, con folio número: Folio INE, quien deja de ocupar el cargo de Cargo que deja,  y el C. Nombre de quien recibe, en su carácter de Cargo que asume quien se identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, con folio número: Folio INE, con motivo de la designación de que fue objeto por parte del Presidente Municipal, para recepcionar la documentación y los bienes que estaban bajo resguardo del C. Nombre de quien entrega; por lo que con fundamento en lo que establecen los artículos 1, 2, 3, 4, 7, 8, 9, 16, 17, 18, 19 y 20, de la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega-Recepción en los Poderes Públicos, Ayuntamientos, Órganos Constitucionalmente Autónomos y Públicos Paraestatales de la Administración Pública del Estado de Puebla; y los Lineamientos de Entrega Recepción del H. Ayuntamiento de Pahuatlán, se procede a la entrega y recepción de los bienes muebles, documentos e información propias de la Área.
[bookmark: Testigo1][bookmark: Testigo2]Interviniendo como testigos de asistencia el C. Testigo 1 y el C. Testigo 2, quienes manifiestan prestar sus servicios en el H. Ayuntamiento, el primera como Cargo Testigo 1, quien se identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, con folio número: Folio INE Testigo 1. El segundo como Cargo Testigo 2, quien se identifica con credencial para votar expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, con folio número Folio INE Testigo 2.-------------
[bookmark: RepContraloría]Se hace constar que se encuentra presente en el levantamiento de la presente acta el C. Nombre del Representante de la Contraloría, quien se identifica con credencial para votar con número de folio Folio INE Rep Contraloría expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, quién actúa en la presente diligencia como representante de la Contraloría Municipal. Se adjunta, copias de las identificaciones de las personas quienes forman parte de la presente acta,.-------------------------------------------------------------HECHOS-----------------------------------------------
I. Se procede a solicitar al C. Nombre de quien entrega, la información y documentación que le fue generada durante su encargo, la cual consiste en:
Información y Documentación Relacionada y Cotejada
II. Se solicita al C. Nombre de quien entrega, informe y entregue en su caso, si tiene asignado algún tipo de apoyo o recurso para el desarrollo de sus actividades propias de su área, a lo que manifestó que Asunto.
III. Se solicita al C. Nombre de quien entrega entregue en su caso si cuenta con un programa anual de actividades y reporte de actividades, a lo que manifestó que Asunto.

IV. Se solicita al C. Nombre de quien entrega informe si existe algún gasto pendiente de comprobar a la Tesorería municipal, otorgado para el desarrollo de actividades propias de esa dirección, a lo que manifestó que Asunto.
V. Informe sobre los asuntos propios de la Área, que se encuentren en trámite al igual que el estado que guardan los mismos, a lo que manifestó que: 	Asunto.
VI. Respecto del equipo informático que tiene asignado a esa área, se solicita se describa y entregué cada uno de estos, así como las claves, usuarios y contraseñas para su acceso, de igual forma señale y entregué los bienes muebles que se encuentran bajo su resguardo y los de su personal, a lo que manifiesta:
	Asunto.
VII. El C. Nombre de quien entrega manifiesta bajo protesta de decir verdad, que todos los datos asentados en la presente Acta de Entrega-Recepción son ciertos y que ha proporcionado sin omisión alguna todos los elementos necesarios para la formulación de ésta, también declara que no fue omitido ningún asunto o aspecto importante relativo a su gestión. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Los Anexos que se mencionan en esta Acta forman parte integrante de la misma y se firman todas sus fojas, para su identificación y efectos legales a que haya lugar, por el C. Nombre de quien entrega y el C. Nombre de quien recibe.-----------------
La presente entrega, no implica la liberación alguna de las responsabilidades que pudieran llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad competente. ------
El C. Nombre de quien recibe, recibe con las reservas de la Ley, del C. Nombre de quien entrega toda la información, documentación y bienes muebles que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos. -------------------------------
Se hace del conocimiento del servidor público que recibe que la verificación del contenido de la presente acta deberá hacerse durante el plazo de los 30 días hábiles que establece la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega-Recepción en los Poderes Públicos, Ayuntamientos, Órganos Constitucionalmente Autónomos y Públicos Paraestatales de la Administración Pública del Estado de Puebla. Asimismo, la Contraloría Municipal hace del conocimiento en este acto, al servidor público que entrega, que podrá ser requerido para proporcionar la información y documentos adicionales que se le soliciten. ---------------------------------------------------
El Representante de la Contraloría Municipal hace constar que su participación e intervención consistió única y exclusivamente en vigilar que la presente acta se haya elaborado conforme a la normatividad aplicable; por lo que el contenido de los datos vertidos es responsabilidad exclusiva de quien la consigna.--------------------------------
----------------------------------------------CIERRE DEL ACTA-------------------------------------
Previa lectura de la presente y sin más que agregar, se da por concluida a la (s) Hora horas con min minutos, del día Insertar día del mes de Insertar mes de la presente anualidad, y se firma para todos los efectos legales en todas sus fojas, al margen y al calce, por las personas que en ella intervienen.-------------------------------
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TESTIGOS DE ASISTENCIA
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Nota: La presente hojas de firmas, pertenece al acta de Entrega Recepción Interna del Municipio de Pahuatlán, Puebla, celebrada el día Insertar día del mes de Insertar mes del Insertar año.
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