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LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO, CONTROL, ACTUALIZACION DE
INVENTARIOS, REGULARIZACION, TRANSFERENCIA, DESINCORPORACION,
BAJA, RECLAMACION DE INDEMNIZACIONES Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES
MUEBLES DEL MUNICIPIO DE PAHUATLAN, PUEBLA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
DEL OBJETO, AMBITO DE APLICACION Y PRINCIPIOS

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de orden publico, interés administrativo y
observancia obligatoria para las dependencias, unidades administrativas y demas
areas que integran la Administracién Publica Municipal Centralizada del Honorable
Ayuntamiento de Pahuatlan, Puebla, respecto de los bienes muebles propiedad del
Municipio o que se encuentren bajo su posesién, administracidon, control o resguardo.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones,
procedimientos, criterios, mecanismos de control y responsabilidades aplicables al
registro, alta, control, actualizacién de inventarios, regularizacién, transferencia,
reasignacion, desincorporacion, baja, reclamacion de indemnizaciones y destino final
de los bienes muebles propiedad del Municipio de Pahuatlan, Puebla.

Articulo 3. Los bienes muebles municipales deberan administrarse bajo los principios
de legalidad, eficiencia, eficacia, economia, honradez, transparencia, rendicidon de
cuentas, disciplina financiera, conservacion patrimonial, racionalidad administrativa,
control interno y maxima utilidad publica.

Articulo 4. La aplicacién e interpretacion administrativa de los presentes
Lineamientos correspondera, en el ambito de sus respectivas atribuciones, a la
Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Sindicatura Municipal y Contraloria
Municipal, sin perjuicio de las facultades que correspondan al Ayuntamiento.

Articulo 5. Las actuaciones derivadas de los presentes Lineamientos deberan
observar entodo momento lo dispuesto por:

l. La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
1. La Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;
1. La Ley General de Contabilidad Gubernamental,;



GOBIERNO MUNICIPAL

TRASCENDIENDO CON
LIDERAZGO ¥ DETERMINACION

V.
V.
VI.
VII.

VIII.
IX.

La Ley General de Responsabilidades Administrativas;

La Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;
La Ley Organica Municipal del Estado de Puebla;

Los Acuerdos y disposiciones emitidos por el
Armonizacién Contable;

Consejo Nacional de

Las disposiciones emitidas por la Auditoria Superior del Estado de Puebla;
Las demas disposiciones legales y administrativas aplicables.

Articulo 6. Los bienes muebles objeto de los presentes Lineamientos comprenden, de

manera enunciativa mas no limitativa:

l.

Il.
Il.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

XI.

Mobiliario de oficina;

Equipo de cOmputo y tecnologias de la informacion;
Vehiculos automotores;

Maquinariay equipo especializado;

Herramientas;

Equipo de comunicacion;

Equipo de seguridad y proteccidn civil;

Equipo médico;

Equipo audiovisual;

Activos intangibles consistentes en licencias de software, programas
informaticos y derechos de uso adquiridos por el Municipio; y

Cualesquiera otros bienes muebles susceptibles de inventariarse y formar parte

del patrimonio municipal.

Articulo 7. Quedan excluidos de la aplicacién de los presentes Lineamientos los

bienes consumibles, materiales de oficina, articulos de limpieza, combustibles y

demas bienes cuyo uso implique su agotamiento o consumo inmediato, los cuales se

sujetaran a

los procedimientos de control de almacén y suministros que

correspondan.

CAPITULO Il

DEFINICIONES

Articulo 8. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Acta Circunstanciada: Documento administrativo en el que se hacen constar
hechos, actos, inspecciones, verificaciones, hallazgos o acontecimientos
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VI

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

relacionados con los bienes muebles municipales, describiendo de manera
detallada las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

Activo Intangible: Bien identificable de caracter no fisico que genera beneficios
econdémicos o de servicio para el Municipio, incluyendo licencias de software,
sistemas informaticos, plataformas digitales y derechos de uso.
Ayuntamiento: EL Honorable Ayuntamiento del Municipio de Pahuatlan, Puebla.
Avaluo: Dictamen técnico mediante el cual se determina el valor comercial, de
reposicion o de recuperacion de un bien mueble.

Baja: Acto administrativo mediante el cual un bien mueble es eliminado de los
registros de inventario y control patrimonial del Municipio, previo cumplimiento
de los procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos.

Bien Mueble: Todo objeto susceptible de traslado de un lugar a otro sin alterar
su naturaleza, que forme parte del patrimonio municipal o se encuentre bajo su
posesion, administracién, control o resguardo.

Bien No Localizado: Bien registrado en inventario cuya existencia fisica no
puede acreditarse después de haberse realizado las verificaciones,
conciliaciones e investigaciones correspondientes.

Bien Obsoleto: Bien que ha dejado de ser funcional o Gtil para el servicio publico
debido a avances tecnolégicos, cambios operativos o pérdida de eficiencia.
Cabildo: EL Ayuntamiento reunido legalmente en sesion para el ejercicio de sus
atribuciones constitucionales y legales.

Contraloria: La Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento de
Pahuatlan, Puebla.

Dependencia Resguardante: Dependencia, unidad administrativa o area
municipal a la que se encuentra asignado un bien mueble para el cumplimiento
de sus funciones.

Desincorporacion: Acto juridico aprobado por el Ayuntamiento mediante el cual
un bien mueble deja de formar parte del patrimonio municipal para efectos de
su destino final.

Destino Final: Acto posterior a la desincorporacion consistente en la
transferencia, donacién, enajenacién, permuta, destruccién, reciclaje,
chatarrizacién o cualquier otra forma legal de disposicién de bienes muebles.
Dictamen Técnico: Documento emitido por servidor publico competente,
especialista o perito, mediante el cual se determina el estado fisico, funcional,
operativo o econémico de un bien mueble.




XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

Expediente de Desincorporacion: Conjunto ordenado de documentos que
justifican técnica, administrativa, juridica y patrimonialmente la baja y destino
final de un bien mueble.

Inventario General: Registro institucional que contiene la identificacion,
descripcion, ubicacion, valor, resguardoy situacion administrativa de los bienes
muebles propiedad del Municipio.

Ley: La Ley Organica Municipal del Estado de Puebla y demas disposiciones
aplicables en materia patrimonial.

Municipio: El Municipio de Pahuatlan, Puebla.

Reasignacién: Cambio de resguardante, area administrativa o ubicacion fisica
de un bien mueble dentro de la estructura municipal sin que implique
transferencia de propiedad.

Regularizacién: Procedimiento mediante el cual se incorporan, corrigen,
actualizan o validan bienes muebles que presenten inconsistencias
documentales, registrales o fisicas.

Resguardante: Servidor publico responsable de la custodia, conservaciény uso
adecuado de los bienes muebles que le hayan sido asignados.

Resguardo: Documento mediante el cual se acredita la asignacién de un bien
mueble a un servidor publico para el desempefio de sus funciones.

Secretaria: La Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Pahuatlan, Puebla.
Sindicatura: La Sindicatura Municipal del Honorable Ayuntamiento de
Pahuatlan, Puebla.

Tesoreria: La Tesoreria Municipal del Honorable Ayuntamiento de Pahuatlan,
Puebla.

Transferencia: Movimiento administrativo mediante el cualun bien mueble pasa
de una dependencia, unidad administrativa o area municipal a otra,
conservando en todo momento la propiedad municipal.

UMA: La Unidad de Medida y Actualizacién vigente determinada por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia.

Valor en Libros: Valor contable de un bien registrado en los estados financieros
del Municipio conforme a la normatividad aplicable.

Vehiculo Oficial: Todo vehiculo automotor propiedad del Municipio o bajo su
posesion legal destinado al cumplimiento de funciones publicas.



CAPITULO Il
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

SECCION PRIMERA
DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 9. Corresponde al Ayuntamiento:

VI.

Aprobar las politicas generales para la administracion, conservacion y control
de los bienes muebles municipales;

Autorizar la desincorporacion de bienes muebles del patrimonio municipal;
Aprobar la enajenacion, donacion, permuta o cualquier otro destino final de los
bienes muebles cuando asi lo establezcan las disposiciones aplicables;
Autorizar la destruccién de bienes muebles cuando resulte procedente;
Aprobar los acuerdos que deriven de los procedimientos regulados por los
presentes Lineamientos;y

Las demas atribuciones que le confieran las disposiciones legales aplicables.

SECCION SEGUNDA
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 10. La Secretaria del Ayuntamiento sera la autoridad responsable de

coordinar administrativamente los procedimientos regulados por los presentes
Lineamientos.

Articulo 11. Corresponde a la Secretaria:

Coordinar el Sistema Municipal de Control Patrimonial de Bienes Muebles;
Recibir, registrar e integrar los expedientes relacionados con altas,
regularizaciones, transferencias, desincorporaciones y bajas de bienes
muebles;

Verificar que los expedientes contengan la documentacion técnica,
administrativa, juridica y financiera requerida;

Solicitar la intervencién de las autoridades competentes cuando sea necesaria
la emisién de opiniones, dictdamenes o validaciones;

Integrar los asuntos que deban someterse a consideracion del Ayuntamiento;
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VI

VII.

VIII.

IX.

X.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Elaborar los proyectos de acuerdo, puntos de Cabildo y documentaciéon
complementaria relacionada con los procedimientos regulados por los
presentes Lineamientos;

Turnar los expedientes a la Comisién de Patrimonio y Hacienda Publica
Municipal para su analisis y dictaminacion;

Incorporar los asuntos al orden del dia de las sesiones de Cabildo
correspondientes;

Certificar los acuerdos aprobados por el Ayuntamiento;

Notificar los acuerdos a las dependencias responsables de su ejecucion;
Integrar y resguardar los expedientes definitivos;

Administrary mantener actualizado el Inventario Generalde Bienes Muebles del
Municipio;

Asignar los numeros de inventario institucionales a los bienes muebles que se
incorporen al patrimonio municipal;

Emitiry controlar los resguardos correspondientes;

Realizar conciliaciones patrimoniales con la Tesoreria Municipal;

Llevar el controldocumental de los actos de desincorporaciony destino final de
bienes muebles;y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.

Articulo 12. Ningun procedimiento de desincorporacién, baja definitiva o destino final

de bienes muebles podra someterse a consideraciéon del Ayuntamiento sin la

validacion e integracion previa del expediente correspondiente por parte de la

Secretaria del Ayuntamiento.

SECCION TERCERA
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 13. Corresponde a la Tesoreria Municipal:

Administrar los registros patrimoniales y contables de los bienes muebles
municipales;

Resguardar las facturas, contratos, pélizas, comprobantes fiscales y demas
documentacién que acredite la adquisicidon o incorporaciéon de bienes muebles
al patrimonio municipal;

Registrar contablemente las altas, bajas, transferencias y demas movimientos
patrimoniales que procedan;
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V. Determinar el valor de adquisicién, valor en libros, depreciaciones y demas
elementos contables de los bienes muebles;

V.  Emitir opinién patrimonial y financiera dentro de los procedimientos regulados
por los presentes Lineamientos;

VI. Gestionar los avaluos que resulten necesarios;

VIl.  Remitir a la Secretaria del Ayuntamiento la informacién y documentacién
relativa a la adquisicidn, incorporacidn, transferencia o baja de bienes muebles
para su registro en el Inventario General;

VIII. Participar en los procesos de conciliacion patrimonial con la Secretaria del
Ayuntamiento;
IX. Integrar la informacién patrimonial requerida para la Cuenta Publica y demas
informes financieros; y
X. Las demas atribuciones que establezcan las disposiciones legales aplicables.

Articulo 14. El Inventario General de Bienes Muebles del Municipio sera administrado
por la Secretaria del Ayuntamiento y constituira el registro institucional unico para
efectos de control patrimonial.

La Tesoreria Municipal mantendra los registros patrimoniales y contables
correspondientes, debiendo existir concordancia permanente entre el Inventario
Generaly los registros contables municipales.

La Secretaria del Ayuntamiento y la Tesoreria Municipal realizaran conciliaciones
patrimoniales trimestrales y una conciliacién general anual, levantando para tal efecto
las actas correspondientes.

Las diferencias detectadas deberan ser aclaradas, justificadas y regularizadas
conforme a los procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos.

SECCION CUARTA
DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

Articulo 15. Corresponde a la Sindicatura Municipal:

I.  Verificar la situacion juridica de los bienes muebles municipales;
Il.  Validar la acreditacion de la propiedad o posesion legal de los bienes;
lll.  Emitir opinién o dictamen juridico cuando resulte procedente;
IV. Elaborar y revisar los instrumentos juridicos derivados de los procedimientos
regulados por los presentes Lineamientos;
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V.

VI.

VII.

Representar juridicamente al Municipio en los actos relacionados con la
defensa del patrimonio municipal;

Presentar denuncias o ejercer las acciones legales correspondientes cuando
existan hechos que puedan afectar el patrimonio municipal; y

Las demas atribuciones previstas en la legislacién aplicable.

SECCION QUINTA
DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

Articulo 16. Corresponde a la Contraloria Municipal:

VI

VII.

VIII.

Vigilar el cumplimiento de los presentes Lineamientos;

Participar en los procedimientos de verificacion fisica e inspeccion de bienes
muebles;

Supervisar la correcta integracion de los expedientes administrativos;

Emitir opinién en materia de control interno;

Verificar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Ayuntamiento;
Investigar posibles irregularidades relacionadas con bienes muebles
municipales;

Determinar la procedencia de acciones de responsabilidad administrativa
cuando corresponda;

Participar en los procedimientos de destruccion de bienes muebles;y

Las demas atribuciones previstas en la legislacion aplicable.

SECCION SEXTA
DE LAS DEPENDENCIAS RESGUARDANTES

Articulo 17. Las dependencias, unidades administrativas y areas municipales que

tengan asignados bienes muebles seran responsables de:

l.
Il.
Il.
V.

V.

VI

Garantizar su adecuada conservacioén y utilizacion;

Mantener actualizados los resguardos correspondientes;

Informar oportunamente cualquier dafo, pérdida, robo, extravio o deterioro;
Solicitar las altas, transferencias, regularizaciones o bajas que resulten
necesarias;

Facilitar las inspecciones y verificaciones que realicen las autoridades
competentes;

Integrar la documentacion requerida para los procedimientos regulados por los
presentes Lineamientos;
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VII. Cumplir las demas obligaciones establecidas en la normatividad aplicable; y
VIIl.  Notificar a la Secretaria del Ayuntamiento y a la Tesoreria Municipal cualquier
cambio de ubicacidn, resguardante, estado fisico o situaciéon administrativa de
los bienes muebles asignados.

Articulo 18. Toda adquisicidon, donacién, adjudicacién, dacién en pago, transferencia
o cualquier otra forma de incorporacion de bienes muebles al patrimonio municipal
debera ser notificada por la Tesoreria Municipal a la Secretaria del Ayuntamiento
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su recepcion fisica.

La notificacién deberda acompafarse de la documentacién comprobatoria
correspondiente, incluyendo factura, contrato, convenio, acta de entrega-recepcion o
cualquier otro documento que acredite la procedencia y propiedad del bien.

Ningun bien mueble podra ser asignado a una dependencia, unidad administrativa o
servidor publico sin que previamente haya sido registrado en el Inventario General,
cuente con numero de inventario institucional y se haya formalizado el resguardo
correspondiente.

La entrega fisica de bienes muebles por parte de la Tesoreria Municipal debera
realizarse una vez concluido el procedimiento de registro patrimonial previsto en los
presentes Lineamientos.

TITULO SEGUNDO
DEL REGISTRO Y ALTA DE BIENES MUEBLES
CAPITULO |
DEL ALTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 19. Todo bien mueble que se incorpore al patrimonio municipal debera
registrarse en el Inventario General de Bienes Muebles del Municipio,
independientemente de la fuente de financiamiento utilizada para su adquisicion o del
mecanismo mediante el cual se haya obtenido.

Articulo 20. Procedera el alta de bienes muebles cuando éstos sean incorporados al
patrimonio municipal mediante:
I.  Adquisicion;
1. Donacioén;
lll.  Dacidén en pago;
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IV. Adjudicacién;
V. Transferencia de otra entidad publica;
VI. Comodato, cuando proceda su registro para efectos de control administrativo;

VIl.  Regularizacién patrimonial; o
VIII.  Cualquier otro acto juridico que genere su incorporacion al patrimonio
municipal.

Articulo 21. La Tesoreria Municipal sera responsable de integrar el expediente de
incorporacion del bien mueble, el cual debera contener, segun corresponda:

I.  Factura o comprobante fiscal digital;
Il.  Contrato, convenio o instrumento juridico que ampare su adquisicion o
incorporacion;

lll.  Acta de entrega-recepcion, cuando proceda;

IV. Garantiasy polizas aplicables;

V. Documentacion técnica del bien;

VI. Numero de serie, modelo, marca o cualquier elemento de identificacion;y
VIl. Demas documentacién que resulte aplicable.

Articulo 22. Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion fisica del bien,
la Tesoreria Municipal debera remitir a la Secretaria del Ayuntamiento la
documentacidon correspondiente para su incorporacion al Inventario General.

Articulo 23. Recibida la documentacion, la Secretaria del Ayuntamiento procedera a:

l. Verificar la documentacion soporte;
Il.  Registrar el bien en el Inventario General;
1. Asignar el numero de inventario institucional;
IV.  Emitir la cédula de identificacidon patrimonial correspondiente; y
V. Elaborar el resguardo respectivo.

Articulo 24. Una vez concluido el procedimiento de registro, el bien podra ser asignado
aladependencia, unidad administrativa o servidor publico que corresponda, mediante
la formalizacidn del resguardo respectivo.

Articulo 25. Ningun bien mueble podra considerarse formalmente incorporado al
patrimonio municipal mientras no se encuentre registrado en el Inventario General y
cuente con numero de inventario institucional.




‘ﬁ‘x’.

COBIERNO MUNICIPAL

TRASCENDIENDO CON
LIDERAZGO ¥ DETERMINACION

Articulo 26. La Secretaria del Ayuntamiento notificara a la Tesoreria Municipal y a la
dependencia resguardante el registro del bien para los efectos administrativos,
patrimoniales y contables correspondientes.

CAPITULO Il
DEL VALOR DE REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 27. Los bienes muebles que se incorporen al patrimonio municipal deberan
registrarse en el Inventario General y en los registros patrimoniales y contables
conforme a las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable y demas normatividad aplicable.

Articulo 28. El valor de registro de los bienes muebles correspondera al monto que
permita identificar razonablemente su valor patrimonial, de conformidad con la
documentacion soporte existente y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 29. Tratandose de bienes adquiridos mediante compra, el valor de registro
sera el consignado en el comprobante fiscal correspondiente, incluyendo los
impuestos, gastos de transporte, instalacion y demas erogaciones directamente
atribuibles a su incorporacion al patrimonio municipal.

Articulo 30. Los bienes muebles recibidos mediante donacion, transferencia,
adjudicacién, dacion en pago o cualquier otra modalidad distinta a la adquisicién
onerosa seran registrados conforme al valor consignado en el instrumento juridico
correspondiente.

Cuando dicho valor no se encuentre determinado, la Tesoreria Municipal podra
solicitar la realizacién de un avallio o estimacién de valor para efectos de registro
patrimonial.

Articulo 31. Los bienes muebles incorporados mediante procedimientos de
regularizacion patrimonial seran registrados considerando:

I.  Ladocumentacién disponible;
Il. El valor historico identificable;
1. El valor estimado de mercado; o
V. El avaluo correspondiente, cuando resulte necesario.

Articulo 32. Cuando no exista documentacion que permita determinar el valor de un
bien mueble, la Tesoreria Municipal podra establecer un valor estimado sustentado
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mediante dictamen técnico o avaluo simplificado, debidamente incorporado al
expediente respectivo.

Articulo 33. Los avaluos podran ser emitidos por:

. Instituciones publicas competentes;
Il.  Peritos especializados;
lll.  Prestadores de servicios técnicos;
IV. Servidores publicos que cuenten con conocimientos especializados, cuando la
naturaleza del bien asi lo permita.

Articulo 34. La Tesoreria Municipal conservara la documentacion que sustente el valor
de registro de cada bien mueble, misma gue formara parte del expediente patrimonial
correspondiente.

Articulo 35. El valor de registro de los bienes muebles podra actualizarse cuando
exista disposicion legal, revaluaciéon autorizada, correcciébn de registros o
regularizacion patrimonial debidamente justificada.

Articulo 36. Los bienes muebles deberan clasificarse patrimonialmente conforme a
las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable,
observando los criterios de capitalizacion, depreciacion, controly registro que resulten
aplicables.

CAPITULO 1lI
DE LA CLASIFICACION Y CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 37. Los bienes muebles municipales deberan clasificarse para efectos de
control patrimonial, registro contable e inventario conforme a su naturaleza, valor, uso,
vida utily demas criterios establecidos por la normatividad aplicable.

Articulo 38. Los bienes muebles sujetos a inventario deberan registrarse
individualmente en el Inventario General de Bienes Muebles y contar con nimero de
inventario institucional, cédula patrimonialy resguardo correspondiente.

Articulo 39. Se consideran bienes sujetos a inventario, de manera enunciativa mas no
limitativa:

I.  Mobiliario de oficina;
Il.  Equipo de cémputo;
Ill.  Equipos servidores y dispositivos de almacenamiento;
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V. Impresoras, escaneres y equipos multifuncionales;
V. Vehiculos automotores;

VI. Maquinariay equipo especializado;
VII. Herramientas de uso permanente;
VIII. Equipos de comunicacion;

IX.  Equipos de radiocomunicacion;
X.  Equipos audiovisuales;

Xl.  Equipos médicos;
XIlI. Equipos de seguridad publica, proteccion civil, bomberos y rescate;
Xlll.  Equipamiento urbano;

XIV.  Activos intangibles;y
XV.  Cualquier otro bien mueble que por su naturaleza, valor o utilidad requiera
control patrimonial individualizado.

Articulo 40. Los bienes de consumo, materiales y suministros que se agoten con su
utilizacién no formaran parte del Inventario General de Bienes Muebles y estaran
sujetos a los mecanismos de control de almacén que establezca la Tesoreria
Municipal.

Articulo 41. Los activos intangibles deberan registrarse en los controles patrimoniales
y contables correspondientes cuando generen beneficios institucionales y sean
susceptibles de identificacién individual.

Se consideraran activos intangibles, entre otros:

l. Licencias de software;
1. Sistemas informaticos;
lll.  Plataformas tecnoldgicas;
IV. Derechos de uso;
V. Aplicaciones desarrolladas o adquiridas por el Municipio; y
VI.  Cualquier otro activo intangible reconocido por la normatividad aplicable.

Articulo 42. La clasificacion contable de los bienes muebles debera realizarse
observando las Reglas Especificas del Registro y Valoraciéon del Patrimonio emitidas
por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable y demas disposiciones aplicables.

Articulo 43. La Tesoreria Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento determinaran
conjuntamente los criterios de clasificacidon y control patrimonial cuando existan
bienes cuya naturaleza o caracteristicas generen dudas respecto de su registro.




Articulo 44. Todo bien mueble inventariado debera contar con un medio de
identificacién institucional que permita su localizacion, control y seguimiento, salvo
aquellos cuya naturaleza impida materialmente su etiquetado o marcado.

Articulo 45. La alteracion, remocidon, destruccién o sustitucidon no autorizada de
etiquetas, placas, cédigos o cualquier otro medio de identificacién patrimonial
constituira una irregularidad administrativa y dara lugar a las acciones
correspondientes.

TITULO TERCERO
DEL CONTROL Y ACTUALIZACION DE INVENTARIOS
CAPITULOII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 46. La Secretaria del Ayuntamiento sera responsable de mantener
permanentemente actualizado el Inventario General de Bienes Muebles del Municipio.

Articulo 47. El Inventario General debera reflejar en todo momento la situacion real de
los bienes muebles municipales, incluyendo su ubicacion, estado fisico, valor
patrimonial, niumero de inventario, resguardante y situacion administrativa.

Articulo 48. Las dependencias resguardantes estaran obligadas a proporcionar la
informacién y facilidades necesarias para la actualizacién permanente del Inventario
General.

Articulo 49. Toda modificacién relacionada con bienes muebles debera registrarse
oportunamente en el Inventario General y en los registros patrimoniales y contables
correspondientes.

CAPITULO Il
DE LOS LEVANTAMIENTOS FiSICOS DE INVENTARIO

Articulo 50. La Secretaria del Ayuntamiento realizard levantamientos fisicos de
inventario con el objeto de verificar la existencia, ubicacién, estado fisico y resguardo

de los bienes muebles municipales.
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Articulo 51. Los levantamientos fisicos podran ser:

Ordinarios;
Extraordinarios.

Articulo 52. Los levantamientos ordinarios deberan realizarse cuando menos una vez
al semestre.

Articulo 53. Los levantamientos extraordinarios podran realizarse:

l.

Il.
Il.
V.
V.
VI
VII.

Cuando existan indicios de pérdida, robo o extravio de bienes;

Por instrucciones del Ayuntamiento;

A solicitud de la Contraloria Municipal;

Con motivo de auditorias o revisiones;

Durante procedimientos de entrega-recepcion;

Cuando exista cambio de titulares de dependencias; o

Cuando resulte necesario para la proteccion del patrimonio municipal.

Articulo 54. Los resultados de los levantamientos fisicos deberan documentarse
mediante acta circunstanciada, la cual debera contener, cuando menos:

l.

Il.
Il.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.

Fechay lugar de la verificacion;

Nombre de los servidores publicos participantes;
Dependencia revisada;

Relacién de bienes verificados;

Bienes no localizados;

Bienes sobrantes;

Bienes deteriorados;

Observaciones relevantes;y

Firmas de los participantes.

CAPITULO 1lI

DE LA CONCILIACION PATRIMONIAL

Articulo 55. La Secretaria del Ayuntamiento y la Tesoreria Municipal deberan realizar

conciliaciones patrimoniales trimestrales

respecto de los bienes muebles

municipales.

Articulo 56. Las conciliaciones tendran por objeto verificar la correspondencia entre:

I. El Inventario General;
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Il. Los registros patrimoniales;

Ill. Los registros contables;

IV. Los resguardos vigentes;

V. La existencia fisica de los bienes.

Articulo 57. Las conciliaciones deberan formalizarse mediante acta administrativa
debidamente suscrita por los servidores publicos participantes.

Articulo 58. Las diferencias detectadas durante las conciliaciones deberdn analizarse
y regularizarse conforme a los procedimientos establecidos en los presentes
Lineamientos.

Articulo 59. La Contraloria Municipal podra participar en los procedimientos de
conciliacién patrimonial cuando lo estime necesario o cuando existan inconsistencias
relevantes.

CAPITULO IV
DE LA ACTUALIZACION DEL INVENTARIO

Articulo 60. La Secretaria del Ayuntamiento actualizara el Inventario General cuando
ocurra cualquiera de los siguientes supuestos:

I.  Altade bienes muebles;
Il.  Transferencia de bienes;
1. Cambio de resguardante;
V. Cambio de ubicacion;
V.  Regularizacién patrimonial;

VI. Desincorporacion;
VII. Baja;
VIII. Destruccion;

IX. Donacioén;

X. Venta;o

Xl.  Cualquier otro movimiento que modifique la situacion administrativa de un bien
mueble.

Articulo 61. Las dependencias resguardantes deberan informar por escrito a la
Secretaria del Ayuntamiento cualquier modificacion que afecte la informacién




contenida en el Inventario General dentro de los cinco dias habiles siguientes a que
ocurra.

Articulo 62. Ningun movimiento patrimonial surtira efectos administrativos mientras
no haya sido incorporado al Inventario General y registrado en los controles
correspondientes.

CAPITULO V
DE LOS RESGUARDOS, CAMBIOS DE RESGUARDANTE Y CAMBIOS DE UBICACION

Articulo 63. Todo bien mueble sujeto a inventario debera contar con un resguardo
vigente que identifique al servidor publico responsable de su custodia, conservaciony
uso.

Articulo 64. Los resguardos seran emitidos por la Secretaria del Ayuntamiento y
deberan contener, cuando menos:

I.  Numero de inventario;
Il.  Descripcion del bien;
1. Marca, modelo y numero de serie, cuando proceda;
V. Estado fisico del bien;
V. Ubicacion fisica;

VI. Nombrey cargo del resguardante;
VIl. Dependencia de adscripcién;
VIII. Fecha de emision;y

IX.  Firmas correspondientes.

Articulo 65. La firma del resguardo implica para el servidor publico la aceptacion de la
responsabilidad administrativa sobre el uso, conservacién y custodia del bien
asignado.

Articulo 66. Los bienes muebles Unicamente podran utilizarse para el cumplimiento
de las funciones institucionales del Municipio.

Articulo 67. Los servidores publicos deberan informar de manera inmediata a su
superior jerarquico, a la Secretaria del Ayuntamiento y a la Contraloria Municipal
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cualquier dafio, pérdida, robo, extravio o deterioro significativo que afecte los bienes
bajo su resguardo.

Articulo 68. Cuando un servidor publico concluya su encargo, sea cambiado de
adscripcién, disfrute licencia por tiempo prolongado o deje de tener bajo su
responsabilidad bienes muebles municipales, debera formalizar la entrega de los
bienes mediante la actualizacion de los resguardos correspondientes.

Articulo 69. Ningun servidor publico podra transferir de manera informal bienes
muebles a otro servidor publico, dependencia o unidad administrativa.

Todo cambio de resguardante debera documentarse mediante el formato de
transferencia o reasignacion correspondiente y registrarse en el Inventario General.

Articulo 70. Los cambios de resguardante deberdn ser solicitados por escrito a la
Secretaria del Ayuntamiento por el titular de la dependencia correspondiente.

Articulo 71. La Secretaria del Ayuntamiento verificara la existencia fisica del bien y
emitira el nuevo resguardo correspondiente.

Articulo 72. Cuando un bien mueble cambie de ubicacién fisica sin modificar al
resguardante, debera notificarse porescrito a la Secretaria del Ayuntamiento dentro de
los cinco dias habiles siguientes.

Articulo 73. La Secretaria del Ayuntamiento actualizara el Inventario General cuando
se autorice:

l. Un cambio de resguardante;
1. Un cambio de ubicacion;
Ill.  Unatransferencia entre dependencias;
V. Una reasignacién administrativa; o
V. Cualquier otro movimiento que modifique la informacion patrimonial
registrada.

Articulo 74. Los bienes muebles asignados a servidores publicos que causen baja,
renuncien, sean removidos o concluyan su encargo deberan verificarse fisicamente
antes de formalizar la conclusidn de su responsabilidad administrativa.

Articulo 75. La falta de entrega de bienes muebles municipales o la existencia de
diferencias injustificadas entre los bienes resguardados y los bienes localizados
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fisicamente dara lugar a las acciones administrativas, civiles o penales que
correspondan conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULO VI

DE LAS TRANSFERENCIAS Y REASIGNACIONES DE BIENES MUEBLES

Articulo 76. Las transferencias y reasignaciones de bienes muebles tienen por objeto
optimizar el aprovechamiento de los recursos municipales y garantizar que los bienes

sean utilizados en las areas donde resulten necesarios para el cumplimiento de las

funciones institucionales.

Articulo 77. Las transferencias podran realizarse:

l.
Il.
Il.
V.

Entre dependencias municipales;

Entre unidades administrativas de una misma dependencia;
Entre servidores publicos de una misma area; o

Entre centros de trabajo o instalaciones municipales.

Articulo 78. Toda transferencia o reasignacion debera formalizarse previamente y
registrarse en el Inventario General de Bienes Muebles.

Articulo 79. Las solicitudes de transferencia deberan presentarse por escrito ante la

Secretaria del Ayuntamiento por el titular de la dependencia interesada y contener:

l.

Il.
Il.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.
IX.
X.
XI.
XII.

Descripcion del bien;

Numero de inventario;

Justificacion de la transferencia;

Dependencia de origen;

Dependencia de destino;

Nombre de los servidores publicos involucrados; y
Fecha propuesta para la transferencia.

Articulo 80. Recibida la solicitud, la Secretaria del Ayuntamiento verificara:
La existencia fisica del bien;

Su estado de conservacion;

La situacién del resguardo vigente;

La procedencia administrativa de la solicitud.

Articulo 81. Una vez autorizada la transferencia, la Secretaria del Ayuntamiento

realizara:
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l. La actualizacidon del Inventario General;
1. La cancelacion del resguardo anterior;
lll.  Laemisién del nuevo resguardo;
IV. Laactualizacién de la ubicacién fisica del bien.

Articulo 82. Cuando la transferencia implique bienes especializados, vehiculos,
magquinaria o equipos de alto valor, la Secretaria del Ayuntamiento podra solicitar la
participacidon de la Tesoreria Municipal, la Contraloria Municipal o del area técnica
competente para verificar el estado fisico y funcional del bien.

Articulo 83. Las transferencias deberan formalizarse mediante acta administrativa
suscrita por:

I.  Elservidor publico que entrega;
Il.  Elservidor publico que recibe;
Ill.  Eltitular de la dependencia de origen;
IV.  Eltitular de la dependencia de destino;y
V. Elrepresentante de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 84. La transferencia de bienes muebles no implica modificacion de la
propiedad municipal ni genera derechos de posesion permanente a favor de
dependencia, unidad administrativa o servidor publico alguno.

Articulo 85. Los bienes muebles transferidos continuaran sujetos a las obligaciones
de control, resguardo, conservacién y rendicidon de cuentas previstas en los presentes
Lineamientos.

Articulo 86. Queda prohibida la transferencia informal de bienes muebles municipales
sin la autorizaciény registro correspondientes.

Los movimientos realizados en contravencion a lo dispuesto en el presente Capitulo
no produciran efectos administrativos y podran dar lugar a la determinaciéon de
responsabilidades administrativas.

Articulo 87. La Secretaria del Ayuntamiento debera conservar en el expediente
patrimonial correspondiente toda la documentacidon que sustente la transferencia o
reasignacion efectuada.

TiTULO CUARTO

DE LA REGULARIZACION DE BIENES MUEBLES
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 88. La regularizaciéon de bienes muebles tiene por objeto identificar, validar,
registrar, corregir o actualizar la informacién patrimonial de aquellos bienes que
presenten inconsistencias documentales, registrales, fisicas o administrativas.

Articulo 89. La regularizaciéon procedera cuando se detecten:

I.  Bienes existentes fisicamente que no se encuentren registrados en el Inventario
General;
Il.  Bienesregistrados sin documentacién soporte suficiente;
1. Bienes sin nimero de inventario;
IV. Bienes sin resguardo vigente;
V. Diferencias entre inventarios fisicos y registros patrimoniales;
VI.  Bienes localizados durante procedimientos de entrega-recepcion;
VII. Bienes identificados durante auditorias, revisiones o conciliaciones
patrimoniales; o
VIIl.  Cualquier otra inconsistencia que afecte el adecuado control patrimonial.

Articulo 90. Los procedimientos de regularizacién no implicaran por si mismos la
adquisicion, transferencia, desincorporacion o baja de bienes muebles, sino
Unicamente la correccion o actualizacion de su situacidén administrativa y patrimonial.

CAPITULO Il
DE LOS BIENES NO REGISTRADOS

Articulo 91. Cuando se identifiquen bienes muebles existentes fisicamente que no se
encuentren incorporados al Inventario General, la dependencia correspondiente
deberéa informar de inmediato a la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 92. La Secretaria del Ayuntamiento integrara un expediente de regularizacion
que debera contener, cuando menos:

I.  Descripcion del bien;
Il.  Ubicacion fisica;
1. Estado de conservacion;
IV. Evidencia fotografica;
V. Informacion disponible sobre su procedencia;
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VI.  Actacircunstanciada correspondiente; y
VIl. Demas documentacion que resulte procedente.

Articulo 93. La Secretaria del Ayuntamiento realizara la verificacion fisica del bien y
solicitara la participacion de la Tesoreria Municipal para determinar la existencia de
antecedentes documentales o contables.

Articulo 94. Una vez acreditada la procedencia de la incorporacién, el bien sera
registrado en el Inventario General y se emitira el resguardo correspondiente.

CAPITULO 1II
DE LOS BIENES SIN DOCUMENTACION SOPORTE

Articulo 95. Cuando un bien mueble carezca de factura, contrato o documento que
acredite plenamente su origen, la Secretaria del Ayuntamiento integrara un expediente
de regularizacién que permita justificar su incorporacién o permanencia en el
Inventario General.

Articulo 96. Para efectos de regularizacién podran considerarse, entre otros
elementos:

l. Actas administrativas;
Il.  Evidencia fotografica;
lll.  Registros histéricos;
V. Inventarios de ejercicios anteriores;
V. Actas de entrega-recepcion;
VI. Testimonios documentales;y
VII.  Cualquier otro elemento que permita acreditar razonablemente la posesion
institucional del bien.

Articulo 97. La ausencia de documentacion soporte no constituira causa automatica
para la baja de un bien mueble cuando exista evidencia suficiente de su existencia
fisica y utilizacién institucional.

CAPITULO IV
DE LOS BIENES IDENTIFICADOS EN ENTREGA-RECEPCION

Articulo 98. Los bienes muebles detectados durante procedimientos de entrega-
recepcidon que no se encuentren registrados deberan sujetarse al procedimiento de
regularizacioén previsto en el presente Titulo.




Articulo 99. La Secretaria del Ayuntamiento integrara el expediente correspondiente y
determinara las acciones necesarias para su incorporacion, actualizaciéon o aclaracion
patrimonial.

CAPITULO V
DE LAS DIFERENCIAS DETECTADAS EN INVENTARIOS Y CONCILIACIONES

Articulo 100. Cuando durante los levantamientos fisicos, conciliaciones
patrimoniales o auditorias se detecten diferencias entre la existencia fisica de bienes
y los registros correspondientes, la Secretaria del Ayuntamiento iniciara el
procedimiento de regularizacion respectivo.

Articulo 101. Las diferencias detectadas deberan clasificarse como:

l. Bienes no registrados;
Il.  Bienes no localizados;
1. Bienes duplicados;
V. Bienes con informacién incompleta;
V. Bienes con errores de identificacion; o
VI.  Cualquier otra inconsistencia patrimonial.

Articulo 102. La Secretaria del Ayuntamiento, en coordinacién con la Tesoreria
Municipaly, en su caso, la Contraloria Municipal, determinara las acciones necesarias
para la aclaracidn y regularizacion de las diferencias detectadas.

Articulo 103. Concluido el procedimiento de regularizaciéon, la Secretaria del
Ayuntamiento actualizara el Inventario General y emitira la documentacion
administrativa correspondiente.

Articulo 104. Cuando durante la regularizacidon se adviertan posibles irregularidades
que pudieran generar responsabilidad administrativa, civil o penal, se daréa vista a la
Sindicatura Municipal y a la Contraloria Municipal para los efectos legales
conducentes.

TITULO QUINTO
DE LA DESINCORPORACION Y BAJA DE BIENES MUEBLES
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 105. La desincorporacion de bienes muebles consiste en el acto juridico
mediante el cual el Ayuntamiento autoriza que un bien deje de formar parte del
patrimonio municipal para efectos de su destino final.

Articulo 106. La baja de bienes muebles consiste en el acto administrativo y contable
mediante el cual se cancelan los registros patrimoniales, inventariales y contables de
un bien previamente desincorporado.

Articulo 107. Ningun bien mueble podra ser dado de baja sin que previamente se haya
autorizado su desincorporacion por el Ayuntamiento, salvo los casos expresamente
previstos en los presentes Lineamientos.

Articulo 108. Todo procedimiento de desincorporacidon y baja debera garantizar la
proteccion del patrimonio municipal y observar los principios de legalidad,
transparencia, economia, eficiencia, control interno y rendiciéon de cuentas.

CAPITULO Il
DE LOS SUPUESTOS DE DESINCORPORACION
Articulo 109. Procedera la desincorporacion de bienes muebles cuando éstos:

l. Hayan concluido su vida util;
I. Presenten deterioro fisico irreversible;
Ill.  Resulten técnica o econdmicamente incosteables para su reparacion;
IV. Sean obsoletos para el servicio publico;
V. Hayan sido sustituidos por bienes tecnolégicamente superiores;

VI.  Carezcan de utilidad para el cumplimiento de las funciones institucionales;
VII.  Hayan sufrido pérdida total derivada de accidente o siniestro;
VIII. Sean objeto de donacién, enajenacion, permuta o transferencia autorizada;

IX.  Deban destruirse por razones de seguridad, salud o proteccion ambiental; o
X.  Se actualice cualquier otra causa debidamente justificada.

Articulo 110. La simple antiguedad de un bien no sera causa suficiente para su
desincorporacion.

Articulo 111. No procedera la desincorporacién de bienes que continden siendo Utiles
para la prestacion de servicios publicos o el cumplimiento de funciones
institucionales.

CAPITULO 1lI




DEL INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Articulo 112. El procedimiento podra iniciarse a solicitud de:

l. Las dependencias resguardantes;
1. La Secretaria del Ayuntamiento;
lll.  LaTesoreria Municipal;

V. La Contraloria Municipal; o
V. El Ayuntamiento.

Articulo 113. La solicitud debera presentarse ante la Secretaria del Ayuntamiento y
contener:

l. Descripcion del bien;
Il.  Numero de inventario;
1. Ubicacion fisica;
V. Estado de conservacion;
V. Justificacién de la solicitud;
VI. Evidencia fotogréfica; y
VIl.  Documentacion soporte correspondiente.

CAPITULO IV
DE LA VERIFICACION Y DICTAMINACION

Articulo 114. Recibida la solicitud, la Secretaria del Ayuntamiento integrara el
expediente respectivo y realizara la verificacion documental correspondiente.

Articulo 115. La Contraloria Municipal participara en la verificacion fisica de los bienes
cuya desincorporacion se solicite.

Articulo 116. La Tesoreria Municipal emitird opinién patrimonial y financiera respecto
de:

I.  Valor de adquisicién;

II.  Valoren libros;
Illl.  Depreciacion acumulada;
IV.  Situacion contable del bien.

Articulo 117. Cuando la naturaleza del bien lo requiera, debera integrarse dictamen
técnico que determine:

l. Estado fisico;



1. Funcionalidad;

Ill.  Vida util remanente;

IV. Viabilidad de reparacion;y

V. Procedencia de la desincorporacion.

Articulo 118. La Sindicatura Municipal emitird opinién juridica respecto de la
procedencia legal de la desincorporacion y del destino final propuesto.

CAPITULOV
DE LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE
Articulo 119. El expediente de desincorporacién debera contener, cuando menos:

l. Solicitud correspondiente;
1. Evidencia fotografica;
lll.  Verificacion fisica;
IV.  Opinidén de la Contraloria Municipal;
V.  Opinidn patrimonial de la Tesoreria Municipal;

VI. Dictamen técnico, cuando proceda;
VIl.  Opinidn juridica de la Sindicatura Municipal;
VIIl.  Proyecto de acuerdo de Cabildo; y

IX. Demas documentacién que resulte necesaria.

Articulo 120. La Secretaria del Ayuntamiento sera responsable de integrary resguardar
el expediente de desincorporacion.

CAPITULO VI
DE LA AUTORIZACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 121. Concluida la integracion del expediente, la Secretaria del Ayuntamiento
lo remitira a la Comisién de Patrimonio y Hacienda Publica Municipal para su analisis
y dictaminacioén.

Articulo 122. El dictamen correspondiente serda sometido a consideracion del
Ayuntamiento en sesién de Cabildo.

Articulo 123. La desincorporacion surtira efectos uUnicamente a partir de la aprobacién
del acuerdo respectivo por el Ayuntamiento.
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Articulo 124. Una vez aprobado el acuerdo de desincorporacion, la Secretaria del
Ayuntamiento notificara a las autoridades competentes para la ejecucioén del destino
final autorizado y la posterior baja administrativay contable.

CAPITULO VII
DE LOS BIENES NO LOCALIZADOS, ROBADOS, EXTRAVIADOS O SINIESTRADOS

Articulo 125. Cuando exista imposibilidad de localizar fisicamente un bien mueble
registrado en el Inventario General, debera iniciarse el procedimiento previsto en el
presente Capitulo antes de determinar cualquier baja, desincorporacion o
responsabilidad administrativa.

Articulo 126. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

I.  Bienno localizado: aquel que se encuentra registrado en el Inventario General,
pero cuya existencia fisica no puede acreditarse durante los procesos de
verificacion, conciliacion o inventario;

Il.  Bien extraviado: aquel cuyo paradero se desconoce sin que existan elementos
que permitan presumir la comision de un hecho ilicito;

lll.  Bien robado: aquel respecto del cual existan indicios o evidencia de
apoderamiento ilegal por parte de terceros; y

IV. Bien siniestrado: aquel que haya sufrido dafo parcial o total derivado de
accidente, incendio, fendmeno natural, vandalismo o cualquier otro evento que
afecte su funcionalidad o existencia.

Articulo 127. Los servidores publicos responsables de bienes muebles deberan
informar por escrito a su superior jerarquico, a la Secretaria del Ayuntamiento, a la
Tesoreria Municipal y a la Contraloria Municipal dentro de las veinticuatro horas
siguientes a que tengan conocimiento de la pérdida, robo, extravio o siniestro.

Articulo 128. Recibido el aviso, la Secretaria del Ayuntamiento integrara el expediente
correspondiente y ordenara la realizacion de las acciones necesarias para determinar
la situacion del bien.

Articulo 129. Tratdndose de bienes no localizados o extraviados, deberan realizarse
cuando menos las siguientes actuaciones:

l. Revisién del Inventario General,
Il.  Verificacion de resguardos;
lll.  Verificacion fisica en las areas correspondientes;
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V. Revision documental de transferencias, cambios de ubicacidn o movimientos
administrativos;
V. Levantamiento de acta circunstanciada;y

VI. Demas diligencias que resulten necesarias para determinar el paradero del
bien.

Articulo 130. La Contraloria Municipal podra realizar las investigaciones que considere
pertinentes para determinar la existencia de irregularidades o posibles
responsabilidades administrativas.

Articulo 131. Cuando existan elementos que permitan presumir la comisiéon de un
delito o la afectacidon intencional al patrimonio municipal, la Sindicatura Municipal
promovera las denuncias o acciones legales correspondientes.

Articulo 132. Tratandose de robo, debera integrarse al expediente, cuando menos:

l. Acta circunstanciada de hechos;
Il.  Resguardo correspondiente;
Ill.  Evidencia documental disponible;
IV. Denuncia presentada ante la autoridad competente; y
V. Demas documentacién que resulte procedente.

Articulo 133. En caso de siniestro, debera integrarse al expediente:

I.  Actacircunstanciada de hechos;
Il.  Evidencia fotografica;
1. Dictamen técnico cuando proceda;
V. Reportes de autoridades competentes, si existieren;
V. Informacion relacionada con pélizas de seguro; y
VI. Demas documentacion necesaria para acreditar los hechos.

Articulo 134. Concluidas las actuaciones correspondientes, la Secretaria del
Ayuntamiento integrara un informe de resultados que debera contener:

I.  Antecedentes;
Il.  Actuaciones realizadas;
lll.  Resultados obtenidos;
V. Situacidén actual del bien;y
V. Recomendaciones procedentes.




Articulo 135. Cuando no sea posible recuperar o localizar el bien y se hayan agotado
razonablemente las actuaciones previstas en el presente Capitulo, podra iniciarse el
procedimiento de desincorporaciény baja correspondiente.

Articulo 136. La existencia de un procedimiento de desincorporacion o baja no exime
la determinacioén de responsabilidades administrativas, civiles o penales que resulten
procedentes.

Articulo 137. La baja administrativa y contable derivada de bienes robados,
extraviados, no localizados o siniestrados requerira la integraciéon completa del
expediente respectivo y la autorizacién correspondiente conforme a los presentes
Lineamientos.

TITULO SEXTO
DE LAS INDEMNIZACIONES Y SEGUROS
CAPITULOII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 138. Los bienes muebles municipales que se encuentren protegidos
mediante podlizas de seguro, garantias comerciales o cualquier otro mecanismo de
cobertura patrimonial deberan sujetarse a los procedimientos previstos en el presente
Titulo cuando sufran danos, pérdida, robo, destruccion o afectaciones que generen
derecho a indemnizacion.

Articulo 139. La gestion de indemnizaciones tendrd por objeto salvaguardar el
patrimonio municipal y procurar la recuperacion total o parcial del valor de los bienes
afectados.

Articulo 140. La tramitacién de indemnizaciones serad independiente de la
determinacién de responsabilidades administrativas, civiles o penales que resulten
procedentes.

CAPITULO Il
DE LOS EVENTOS SUSCEPTIBLES DE INDEMNIZACION

Articulo 141. Podran dar lugar a la gestién de indemnizaciones los siguientes
supuestos:

l. Robo;
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1. Dano parcial;
1. Pérdida total;
IV. Accidente;

V. Incendio;
VI. Fendmeno natural;
VII.  Vandalismo;
VIIl.  Dafios ocasionados por terceros;y

IX.  Cualquier otro evento cubierto por pdliza, garantia o disposicién legal aplicable.

Articulo 142. La procedencia de la reclamacion se determinara con base en las
condiciones de la péliza, contrato, garantia o instrumento juridico correspondiente.

CAPITULO 1II
DEL PROCEDIMIENTO DE RECLAMACION

Articulo 143. Cuando ocurra un evento susceptible de indemnizacién, la dependencia
resguardante debera informar inmediatamente a la Secretaria del Ayuntamiento, a la
Tesoreria Municipal, a la Sindicatura Municipaly a la Contraloria Municipal.

Articulo 144. La Tesoreria Municipal verificara la existencia de pdlizas, garantias o
mecanismos de cobertura aplicables al bien afectado.

Articulo 145. La Sindicatura Municipal, con el apoyo de la Tesoreria Municipaly de las
areas involucradas, realizard las gestiones necesarias para la presentacion de
reclamaciones ante aseguradoras, proveedores o terceros responsables.

Articulo 146. El expediente de reclamacién deberd contener, cuando menos:

I.  Acta circunstanciada de hechos;
Il.  Resguardo correspondiente;
1. Evidencia fotografica o documental;
V. Dictamen técnico, cuando proceda;
V. Denuncia presentada ante autoridad competente, en caso de robo;

VI.  Pdliza de seguro o documento de garantia aplicable;
VII.  Presupuestos de reparacion o valuaciones correspondientes;y
VIIl.  Demas documentacion requerida para la integracion del tramite.
CAPITULO IV

DE LAS INDEMNIZACIONES RECUPERADAS
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Articulo 147. Toda indemnizacidén, pago, compensacién o recuperacion econémica
obtenida con motivo de la afectacidon de bienes muebles municipales debera ingresar
a la Hacienda Publica Municipal a través de la Tesoreria Municipal.

Articulo 148. La Tesoreria Municipal realizara los registros contables y patrimoniales
que correspondan conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 149. La Secretaria del Ayuntamiento actualizara el Inventario General de
Bienes Muebles cuando laindemnizacién implique sustitucién, reposicién, reparacion
o baja definitiva del bien afectado.

Articulo 150. Cuando la indemnizacién consista en la reposicion del bien, el nuevo
bien debera sujetarse al procedimiento de alta previsto en los presentes Lineamientos.

CAPITULO V
DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE

Articulo 151. Concluido el procedimiento de reclamacién, la Secretaria del
Ayuntamiento integrara al expediente patrimonialtoda la documentacion que acredite:

I. Lareclamacién realizada;

Il.  Laresolucién emitida por la aseguradora, proveedor o tercero responsable;
lll.  Elpago, reposicion o reparacion efectuada; y
IV. Las actualizaciones realizadas en los registros patrimoniales y contables.

Articulo 152. Ningun expediente relacionado con bienes asegurados o susceptibles de
indemnizacion podrd concluirse sin que previamente se haya determinado la
procedencia o improcedencia de la reclamacioén correspondiente.

TITULO SEPTIMO
DEL DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 153. El destino final de los bienes muebles municipales procedera
Unicamente respecto de aquellos bienes cuya desincorporacion haya sido
previamente autorizada por el Ayuntamiento conforme a los presentes Lineamientos.

Articulo 154. El destino final de los bienes muebles debera realizarse procurando en
todo momento la proteccién del patrimonio municipal, la transparencia en su
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administracion, el aprovechamiento racional de los recursos publicos y la obtencion
de las mejores condiciones para el Municipio.

Articulo 155. Los bienes muebles desincorporados podran tener alguno de los
siguientes destinos finales:

I.  Donacioén;
IIl.  Enajenacién;
1. Permuta;
IV. Transferencia definitiva a otra entidad publica;
V. Reciclaje;

VI. Chatarrizacion;
VII. Destruccion; o
VIIl.  Cualquier otra modalidad autorizada por el Ayuntamiento conforme a la

normatividad aplicable.

Articulo 156. La Secretaria del Ayuntamiento sera responsable de integrar y resguardar
los expedientes relacionados con el destino final de los bienes muebles.

Articulo 157. La Tesoreria Municipal realizara los registros patrimoniales y contables
derivados de la ejecucién del destino final autorizado.

Articulo 158. La Contraloria Municipal podra participar en los procedimientos de
destino final para verificar el cumplimiento de las disposiciones previstas en los
presentes Lineamientos.

CAPITULOII
DE LA DONACION

Articulo 159. La donacion de bienes muebles municipales requerird autorizacion
previa del Ayuntamiento mediante acuerdo de Cabildo.

Articulo 160. Las donaciones Unicamente podran realizarse cuando exista causa de
utilidad publica, beneficio social o interés institucional debidamente acreditado.

Articulo 161. Podran ser beneficiarios de donaciones:

I. Dependenciasy entidades de los tres 6érdenes de gobierno;
IIl.  Organismos constitucionales autbnomos;
1. Instituciones educativas publicas;
V. Instituciones publicas de salud;
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V. Organismos publicos descentralizados;
VI. Instituciones de asistencia social legalmente constituidas; y

VIl.  Cualquier otra institucién autorizada por el Ayuntamiento conforme a la
normatividad aplicable.

Articulo 162. El expediente de donacion debera contener, cuando menos:

I.  Solicitud o justificacion correspondiente;
1. Relaciéon de bienes;

Ill.  Dictamen de procedencia;

IV.  Acuerdo de Cabildo;

V. Actade entrega-recepcion;y

VI. Demas documentacion aplicable.

Articulo 163. La entrega de los bienes donados debera formalizarse mediante acta
administrativa suscrita por las partes involucradas.

CAPITULO 1lI
DE LA ENAJENACION

Articulo 164. La enajenaciéon de bienes muebles municipales requerird autorizacion
previa del Ayuntamiento.

Articulo 165. La enajenacion podra realizarse mediante:

I.  Subasta publica;
1. Invitacién restringida; o

lll.  Adjudicacion directa, cuando se justifique debidamente su procedencia.

Articulo 166. Previo a la enajenacién debera determinarse el valor de referencia del
bien mediante avalulo, estimacidon técnica o cualquier otro mecanismo permitido por
la normatividad aplicable.

Articulo 167. Los procedimientos de enajenacién deberan garantizar transparencia,
publicidad, igualdad de oportunidades y las mejores condiciones para el Municipio.




Articulo 168. Los recursos obtenidos por la enajenacién de bienes muebles deberan
ingresar integramente a la Hacienda Publica Municipal a través de la Tesoreria
Municipal.

Articulo 169. La Tesoreria Municipal realizara los registros contables correspondientes
e informara de las operaciones realizadas en los informes financieros y la Cuenta
Publica.

CAPITULO IV
DE LA PERMUTA

Articulo 170. La permuta procedera cuando represente una ventaja econdmica,
funcional o administrativa para el Municipio.

Articulo 171. La procedencia de la permuta debera acreditarse mediante dictamen
técnico, patrimonialy juridico.

Articulo 172. Toda permuta requerira autorizacion previa del Ayuntamiento.
CAPITULOV
DE LA TRANSFERENCIA DEFINITIVA A OTRAS ENTIDADES PUBLICAS

Articulo 173. Los bienes muebles podran transferirse definitivamente a otras
entidades publicas cuando exista causa justificada y previa autorizacién del
Ayuntamiento.

Articulo 174. La transferencia debera formalizarse mediante convenio, acta
administrativa o instrumento juridico equivalente.

Articulo 175. La Secretaria del Ayuntamiento deberd integrar la documentacion
correspondiente al expediente patrimonial respectivo.

CAPITULO VI
DEL RECICLAJE Y LA CHATARRIZACION

Articulo 176. Procedera el reciclaje o la chatarrizacién de bienes muebles cuando
éstos hayan sido previamente desincorporadosy se determine que carecen de utilidad
para el servicio publico, pero aun sea posible recuperar total o parcialmente materiales
aprovechables.
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Articulo 177. La procedencia del reciclaje o chatarrizacion debera sustentarse

mediante:

Dictamen técnico;

Opinion patrimonial de la Tesoreria Municipal;

Verificacion fisica realizada por la Secretaria del Ayuntamiento; y
Acuerdo de Cabildo que autorice el destino final correspondiente.

Articulo 178. El expediente de reciclaje o chatarrizacion debera contener, cuando

menos:

l.
Il.
Il.
V.
V.
VI.
VII.

Relacion de bienes;

Numeros de inventario;

Evidencia fotografica;

Dictamen técnico;

Acuerdo de Cabildo;

Acta de entrega, recepcion o disposicion final; y
Demas documentacion aplicable.

Articulo 179. Cuando la chatarrizacién genere ingresos para el Municipio, éstos
deberan enterarse integramente a la Tesoreria Municipal y registrarse conforme a las

disposiciones contables aplicables.

Articulo 180. La Secretaria del Ayuntamiento debera actualizar el Inventario General
una vez concluido el procedimiento correspondiente.

Articulo 181. La Contraloria Municipal podra participar en las actividades de reciclaje

o chatarrizacion para verificar el cumplimiento de la normatividad aplicable y la

adecuada proteccion del patrimonio municipal.

CAPITULO VII

DE LA DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES

Articulo 182. La destruccion de bienes muebles procedera unicamente cuando:

l.
Il.
Il.
V.

Existan riesgos para la salud, seguridad o medio ambiente;

Los bienes seaninservibles y carezcan de valor de recuperacion;

La legislacion aplicable asi lo exija;

Existan razones técnicas que hagan inviable cualquier otra forma de

aprovechamiento; o
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V.

El Ayuntamiento determine justificadamente su procedencia.

Articulo 183. La destruccidn requerira autorizacion previa del Ayuntamiento mediante

acuerdo de Cabildo.

Articulo 184. Previo a la destruccién debera integrarse un expediente que contenga,

cuando menos:

l.

Il.
Il.
V.
V.
VI
VII.

Solicitud correspondiente;

Dictamen técnico;

Evidencia fotografica;

Opinidén patrimonial de la Tesoreria Municipal;
Opinidn juridica de la Sindicatura Municipal;
Acuerdo de Cabildo;y

Demas documentacion aplicable.

Articulo 185. La destruccion debera formalizarse mediante acta circunstanciada en la

gue se haga constar:

l.

Il.
Il.
V.
V.
VL.
VII.

Fechay lugar;

Bienes destruidos;

Nudmeros de inventario;

Método de destruccion empleado;

Servidores publicos participantes;

Testigos presentes; y

Evidencia fotografica o videografica correspondiente.

Articulo 186. En los procedimientos de destruccion deberan participar, cuando

menos:

La Secretaria del Ayuntamiento;
La Tesoreria Municipal; y
La Contraloria Municipal.

Articulo 187. Tratandose de equipos electrénicos, dispositivos de almacenamiento,
equipos de comunicacion, sistemas informaticos o bienes que contengan informacion
institucional, previamente debera garantizarse la eliminacion, destruccion o resguardo
de la informacién contenida en los mismos conforme a la normatividad aplicable.




Articulo 188. Concluida la destruccion, la Secretaria del Ayuntamiento actualizara el
Inventario General y la Tesoreria Municipal realizard los registros patrimoniales y
contables correspondientes.

TITULO OCTAVO
DE LA BAJA ADMINISTRATIVA, PATRIMONIAL Y CONTABLE
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 189. La baja administrativa, patrimonial y contable constituye el acto
mediante el cual un bien mueble previamente desincorporado es eliminado de manera
definitiva de los registros institucionales, patrimoniales y contables del Municipio.

Articulo 190. La baja de bienes muebles procedera unicamente cuando:

I.  Se haya autorizado su desincorporacién por el Ayuntamiento;
Il.  Se haya ejecutado el destino final autorizado;

Ill.  Existaresolucién firme derivada de un procedimiento administrativo o judicial;
IV. Setrate de bienes robados, extraviados, no localizados o siniestrados respecto
de los cuales se hayan agotado los procedimientos correspondientes; o

V. Exista disposicion legal que asi lo permita.

Articulo 191. Ningun bien mueble podra ser eliminado del Inventario General ni de los
registros patrimoniales y contables sin cumplir previamente con los procedimientos
establecidos en los presentes Lineamientos.

CAPITULO I
DE LA BAJA ADMINISTRATIVA

Articulo 192. La Secretaria del Ayuntamiento sera responsable de realizar la baja
administrativa de los bienes muebles en el Inventario General.

Articulo 193. La baja administrativa comprendera:

l. La cancelacion del registro en el Inventario General;
Il.  Lacancelacion del resguardo correspondiente;
|

V. La actualizacion de los controles administrativos institucionales.

I.  Laintegracion de la documentacion al expediente patrimonial; y



Articulo 194. Una vez realizada la baja administrativa, la Secretaria del Ayuntamiento
emitira la constancia correspondiente y notificara a la Tesoreria Municipal para los
efectos patrimoniales y contables conducentes.

CAPITULO 1lI
DE LA BAJA PATRIMONIAL Y CONTABLE

Articulo 195. Corresponde a la Tesoreria Municipal realizar la baja patrimonial y
contable de los bienes muebles que hayan sido dados de baja administrativamente.

Articulo 196. La baja patrimonialy contable debera realizarse conforme a:

l. La Ley General de Contabilidad Gubernamental,;

Il.  Lasdisposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable;
Ill.  Loslineamientosy criterios emitidos por las autoridades competentes;y
IV. Las demas disposiciones aplicables.

Articulo 197. La Tesoreria Municipal debera conservar la documentacidon que
justifique la baja patrimonial y contable como parte integrante del expediente
respectivo.

Articulo 198. Los movimientos derivados de las bajas deberan reflejarse en los
estados financieros, registros patrimoniales y demas informes que resulten
procedentes.

CAPITULO IV
DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE

Articulo 199. Concluidos los procedimientos de desincorporacion, destino final y baja
correspondiente, la Secretaria del Ayuntamiento integrara el expediente definitivo.

Articulo 200. El expediente definitivo debera contener, cuando menos:

I.  Solicitud inicial;
1. Dictdmenes emitidos;
Ill.  Actas circunstanciadas;
IV.  Evidencia fotografica o videografica;

V. Acuerdo de Cabildo;
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VI
VII.
VIII.
IX.

Documentacién relativa al destino final;

Constancia de baja administrativa;

Documentacién de baja patrimonial y contable; y

Demas documentacion generada durante el procedimiento.

Articulo 201. Los expedientes de baja de bienes muebles deberan conservarse
conforme ala normatividad aplicable en materia archivistica, transparencia, rendicion
de cuentas y fiscalizacién.

Articulo 202. La conclusion de un procedimiento de baja no extingue las

responsabilidades administrativas, civiles o penales que pudieran derivarse de los

hechos relacionados con el bien mueble correspondiente.

TiTULO NOVENO
DE LAS PROHIBICIONES Y RESPONSABILIDADES
CAPITULO |

DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 203. Los bienes muebles municipales deberan destinarse exclusivamente al

cumplimiento de las funciones institucionales del Ayuntamiento.

Articulo 204. Queda prohibido a los servidores publicos:

VI.

VII.
VIII.

Utilizar bienes muebles municipales para fines personales, particulares o
distintos a los autorizados;

Transferir, prestar, intercambiar o entregar bienes muebles municipales sin la
autorizacién correspondiente;

Alterar, modificar, ocultar, sustituir o retirar nUmeros de inventario, etiquetas
patrimoniales o medios de identificacidn institucional,;

Sustraer bienes muebles de las instalaciones municipales sin autorizacion;
Omitir la actualizacién de resguardos cuando exista cambio de responsable;
Proporcionar informacion falsa respecto de la ubicacién, estado o existencia de
bienes muebles;

Omitir la notificacidon de pérdidas, robos, extravios o dafos;

Destruir, desmantelar o disponer de bienes muebles sin autorizacion;

Realizar actos u omisiones que afecten el patrimonio municipal; y

Incumplir las obligaciones previstas en los presentes Lineamientos.
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Articulo 205. Ningun servidor publico podra adquirir, directa o indirectamente, bienes
muebles municipales que sean objeto de enajenacidon cuando participe en cualquier
etapa del procedimiento correspondiente.

Articulo 206. La prohibicion prevista en el articulo anterior sera aplicable a:

l. El servidor publico involucrado;
II.  Sucodnyuge o concubina o concubinario;
lll.  Sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado;
IV.  Sus parientes por afinidad hasta el segundo grado;
V. Personas morales respecto de las cuales tenga participacion, representacion o
interés econdmico; y
VI.  Cualquier persona que actue en su representacion o beneficio.

CAPITULO I
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 207. Los servidores publicos que tengan bajo su resguardo bienes muebles
municipales seran responsables de su adecuada conservacion, custodia y utilizacién
conforme a las disposiciones aplicables.

Articulo 208. La responsabilidad del resguardante subsistira hasta que se formalice la
entrega de los bienes mediante el procedimiento correspondiente y se actualicen los
registros institucionales.

Articulo 209. La pérdida, dafno, deterioro, destruccidn o desaparicion de bienes
muebles municipales no generara responsabilidad automatica, debiendo analizarse
las circunstancias particulares de cada caso.

Articulo 210. Cuando existan indicios de incumplimiento de obligaciones
relacionadas con el manejo, custodia o administracién de bienes muebles, se dara
vista a la Contraloria Municipal para que determine lo conducente conforme a sus
atribuciones.

Articulo 211. La Contraloria Municipal podra realizar las investigaciones,
verificaciones y actuaciones necesarias para determinar la existencia de posibles
responsabilidades administrativas.
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Articulo 212. Las responsabilidades administrativas derivadas de los presentes
Lineamientos se substanciaran conforme a la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas disposiciones aplicables.

Articulo 213. La determinacién de responsabilidades administrativas sera
independiente de las acciones civiles, penales o de recuperacién patrimonial que
pudieran proceder.

Articulo 214. Cuando se determine la existencia de dafo al patrimonio municipal,
deberanrealizarse las acciones necesarias para procurar su reparacion o recuperacion
conforme a la legislaciéon aplicable.

TiTULO DECIMO
DEL CONTROL, VIGILANCIA Y EVALUACION
CAPITULO UNICO

Articulo 215. La Contraloria Municipal, en el ambito de sus atribuciones, vigilara el
cumplimiento de los presentes Lineamientos.

Articulo 216. La Contraloria Municipal podra practicar revisiones, inspecciones,
verificaciones fisicas, auditorias y demas actos de control relacionados con los bienes
muebles municipales.

Articulo 217. Las dependencias municipales deberan proporcionar la informacion,
documentacion y facilidades necesarias para el desarrollo de las actividades de
control y vigilancia.

Articulo 218. La Secretaria del Ayuntamiento y la Tesoreria Municipal deberan atender
las observaciones y recomendaciones que deriven de los procedimientos de revisiony
vigilancia.

Articulo 219. La Contraloria Municipal podra emitir recomendaciones para fortalecer
los mecanismos de control patrimonial, actualizacion de inventarios, resguardos y
conciliaciones institucionales.

Articulo 220. Las observaciones derivadas de auditorias, revisiones o verificaciones
deberan ser atendidas por las areas responsables dentro de los plazos que determine
la autoridad competente.
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Articulo 221. La Secretaria del Ayuntamiento debera presentar anualmente al
Ayuntamiento un informe ejecutivo sobre la situacion del Inventario General de Bienes
Muebles del Municipio, incluyendo cuando menos:

I.  Altas registradas;
Il.  Bajas efectuadas;
1. Transferencias realizadas;
IV. Procesos de regularizacion concluidos;
V. Bienes no localizados;
VI.  Conciliaciones patrimoniales efectuadas;y
VIl.  Observaciones relevantes para el control patrimonial municipal.

Articulo 222, La informacion patrimonial debera mantenerse disponible para efectos
de fiscalizacidon, transparencia, rendicidon de cuentas, auditoria y entrega-recepcion,
conforme a las disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Honorable Ayuntamiento de Pahuatlan, Puebla.

SEGUNDO. Se abrogan todas las disposiciones administrativas municipales que se
opongan a los presentes Lineamientos.

TERCERO. La Secretaria del Ayuntamiento, en coordinacién con la Tesoreria
Municipal, la Contraloria Municipal y las dependencias resguardantes, debera
implementar el Inventario General de Bienes Muebles del Municipio dentro de un plazo
no mayor a ciento veinte dias habiles contados a partir de la entrada en vigor de los
presentes Lineamientos.

CUARTO. Dentro del plazo senalado en el articulo anterior, la Secretaria del
Ayuntamiento realizara un proceso de conciliacion patrimonial inicial con la Tesoreria
Municipal, a efecto de integrar, validar y depurar el Inventario General de Bienes
Muebles del Municipio.

QUINTO. Las dependencias municipales deberan actualizar los resguardos de los
bienes muebles que tengan asignados dentro de un plazo no mayor a ciento ochenta
dias habiles contados a partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos.

SEXTO. Los bienes muebles que a la entrada en vigor de los presentes Lineamientos
se encuentren fisicamente en posesion del Municipio y presenten inconsistencias
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documentales o registrales deberan sujetarse al procedimiento de regularizacion
previsto en el Titulo Cuarto.

SEPTIMO. La Secretaria del Ayuntamiento emitird los formatos, cédulas, actas,
registros y demas instrumentos administrativos necesarios para la correcta aplicacion
de los presentes Lineamientos dentro de los noventa dias habiles siguientes a su
entrada en vigor.

OCTAVO. La Contraloria Municipal brindara acompafiamiento técnico durante la
implementacion inicial de los presentes Lineamientos y podra emitir
recomendaciones para fortalecer el Sistema Municipal de Control Patrimonial de
Bienes Muebles.

NOVENO. Los procedimientos de desincorporacion, baja o destino final que se
encuentren en tramite al momento de la entrada en vigor de los presentes
Lineamientos continuaran sustanciandose conforme a las disposiciones vigentes al
momento de su inicio, salvo que la aplicacidon de los presentes Lineamientos resulte
mas favorable para la proteccién del patrimonio municipal.

DECIMO. Publiquense los presentes Lineamientos en los medios oficiales de difusion
del Ayuntamiento para su conocimiento y observancia general.

ANEXOS
Anexo I. Formato de Alta de Bienes Muebles.
Anexo ll. Cédula de Registro Patrimonial.
Anexo lll. Resguardo Individual de Bienes Muebles.
Anexo IV. Formato de Cambio de Resguardante.
Anexo V. Formato de Cambio de Ubicacion.
Anexo VI. Formato de Transferencia de Bienes Muebles.
Anexo VII. Acta de Verificacion Fisica.
Anexo VIII. Acta de Conciliacién Patrimonial.
Anexo IX. Expediente de Regularizacion.

Anexo X. Solicitud de Desincorporacion.
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Anexo XIl. Dictamen Técnico de No Utilidad.
Anexo XII. Acta de Bien No Localizado.

Anexo XIIl. Acta de Chatarrizacion.

Anexo XIV. Acta de Destruccion.

Anexo XV. Cédula de Baja Administrativa.

Anexo XVI. Cédula de Baja Patrimonial y Contable.

Anexo XVII. Acta de Entrega-Recepcion de Bienes Muebles.




